
关于FAQ中上传图片的说明
1、 上传文件规范
1、 上传文件路径格式如下：
Images\sunwei\2010\0709_register.jpg
Images：上传文件路径的根目录，文件不要传到根目录下
sunwei：每个人的上传文件夹（用各自的姓名汉语拼音命名，已经为每个人建好）
2010：使用当前年份命名的文件夹，当年上传的图片全部传到每个人当年的文件夹下

图片文件命名规则：“月日_图片英文名”（图片名称不允许出现中文，月和日采用完整格式，如7月用“07”，9日用“09”），如：
0709_register.jpg

不允许其他命名规则，这样避免文件名出现重复
2、 上传的图片必须原尺寸大小，不要随意缩小或扩大，以造成图片变形，总的一条原则是保证图片清晰。
2、 格式规范

1、 文章条理要清楚，避免出现错别字。对于功能性说明的文章，要把每一步操作描述清楚；对于问题集类的文章，要描述清楚问题的情况、出现问题的原因，以及如何解决问题的方法步骤

3、 上传操作示意图
1、 在编辑器中选择上传图标，点击后弹出上传窗口，如图（图中画圈的为上传图标）：
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2、 点击进入上传文件列表页面，如下图：
[image: image3.jpg]‘Current Folder Path: /oot older
(& Refresn - Select Al @) Detete gy Cut [ Copy [T Paste s New Focer |4 Upload € nfo
Viewln: @ Detais € Thumbnais.
" Folder Information—— 110(28) (172 3 Next/| Last Display| 10 =] tems per page §
Folder images
Created:  03/3u1/2010 08100115 #* e i L
Modified:  0/1u/2010 08:00:13 B coromi T —
Subfolders: 14
Files: 15 | cuanxisoming 05/2u1/2010 04108140
Writable? Readable?
2 2 | sengxivo 03/2u1/2010 04108147
[~—Search | tishan 05/2u1/2010 04108134
Full/Partial File Name:
| zemies 03/2u1/2010 04116150
Lookcin:
Root Folder < | sunain 05/2u1/2010 04108154
File Modified Time(Range): [ 05/3u1/2010 04109113
O -
o | mngusiyan 05/2u1/2010 04:08:00
| xuguoxiang 05/2u1/2010 04108123
| yanheshun 03/3u1/2010 04111133





（1） 上传列表默认显示images目录，左侧“Folder Information”显示当前所在的文件目录，右侧列表显示该文件夹下的所有目录。
（2） 左侧“View in”表示查看文件方式，分两种：第一种为详细列表；第二种为缩略图

（3） 左侧“Search”为查询文件

（4） 右侧顶部工具菜单使用方式说明
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Refresh：刷新当前目录




Select All：选择当前文件夹下下的所有文件




Delete：删除当前文件夹下选择的文件




Cut：剪切当前文件夹下选择的文件




Copy：复制当前文件夹下选择的文件




Paste：将剪切或复制的文件粘贴到当前文件夹中




New Folder：在当前文件夹下创建新文件夹




Upload：在当前文件夹下上传新图片




Info：上传工具的说明
（5） 右侧文件夹列表上方的分页说明
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该功能是分页显示当前文件夹下的文件，默认每页显示10个，可以手动选择每页显示的数量

（6） 如何将选择的图片插入到编辑器中
· 选择要插入的图片，选中后点击左侧“Folder Information”中的“Select”按钮，如图所示；
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· 点击“select”按钮后，选择的图片将在上传窗口中显示，如图所示：
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· 点击“Insert”按钮插入到编辑器中，点击“Cancel”按钮取消插入
（7） 如何访问当前文件夹下的子文件夹

首先要明确上传列表中文件夹和文件的图标表示不一样，如下图
文件夹：[image: image8.jpg]


，点击该图标时进入该子文件夹
文件：[image: image9.jpg]


，点击该图标时可以预览该图片
在列表中显示如下图：
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（8） 如何返回至当前文件夹的上一层文件夹

在文件夹列表上方有分页说明一行信息，如下图：
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最右边有[image: image12.jpg]


这样一个图标，点击这个图标将返回至当前文件夹的上一层文件夹

